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Denumire comisie

Obiective si atributii

Responsabili

COMISII CU CARACTER PERMANENT

1. Comisia pentru

curriculum

1.1.Subcomisia
pentru elaborarea
ofertei curriculare

Atributiile comisiei pentru curriculum:

a) crearea si gestionarea bazei de date privind propunerile si optiunile

legate de curriculum la decizia scolii;

b) monitorizarea tuturor propunerilor si optiunilor venite din partea elevilor

si parintilor cu privire la C.D.S;

c) monitorizarea tuturor propunerilor venite din partea cadrelor didactice

privind C.D.S;

d) monitorizarea gradului de satisfactie din partea elevilor si parintilor in

legatura cu modul de realizare al C.D.S.;

e) colaborarea cu conducerea scolii pentru elaborarea ofertei de discipline

optionale;

f) colaborarea cu conducerea scolii si Inspectoratul Judetean pentru

optimizarea proiectdrii si realizarii C.D.S.

g) Comisia pentru curriculum are obligatia sa intocmeasca un raport anual
privind realizarea C.D.S., evolutia in perspectiva si activitatea comisiei;
h) procura documentele curriculare oficiale (planurile —cadru si ordinele
emise de ministru, programele scolare, ghiduri metodologice);

1) asigurd aplicarea planului cadru de invatadmant prin elaborarea ofertei

curriculare;

j) se ingrijeste de asigurarea bazei logistice pentru activitatile curriculare si

extra-curriculare;

k) asigurd cadrelor didactice consultanta in probleme de curriculum,;

Maria

Presedinte — director — Bida Cristina

Responsabili ai catedrelor:

e Limba si literatura romana—
prof. Stoica Maricica;

e Limbi moderne: prof. Cristina
Carabus;

e Matematica: prof. Steclaru A;

o Fizica si Stiinte (chimie,
biologie): prof. Simionescu
Mihaela;

e Istorie, socio-umane, geografie si
religie: prof. Ivanescu Mihaela;

e Educatie fizica si arte: prof. Luca
lon;

e Tehnologii (tehnic, TIC) — prof.
Stefan Chichirau
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1) elaboreaza proiectul curricular ce va fi aprobat de Consiliul profesoral
prin care stabileste oferta curriculara a scolii, adica:

a) Trunchiul comun; b) Disciplinele optionale; ¢) Finalitatile si obiectivele
scolii;

1.2.Subcomisia
pentru alegerea

Atributii ale Comisiei pentru selectarea, aprovizionarea si distribuirea
manualelor:
a) Verifica permanent dacd manualele alese de profesori sunt in

Responsabil:

Nastase Rodica — bibliotecar;
Membri:

Stoian Petronela;
Reprezentantii Catedrelor in
Comisia pentru curriculum —

dispozitia evaluatorului extern;

c) elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei;

d) coopereaza cu agentia romana specializata pentru asigurarea calitatii, cu
alte agentii si organisme abilitate sau institutii similare din tara sau
strainatate, potrivit legii;

manualelor concordanta cu lista aprobata de MECTS; Stoica Maricia, Carabus Cristina,
scolare b) Informeaza in timp util profesorii privind oferta de manuale alternative, Galan Raluca, Steclaru Andreia,
¢) Centralizeaza necesarul de manuale gratuite; Luca lon, Simionescu Mihaela,
d) Stabileste repartizarea pe clase a manualelor primite gratuit; Toader Cornelia, Dulman Raluca;
e Raluca, Stefan Chichirau, Dogaru
Dan Ivanescu Mihaela; Grierosu
luliana, Munteanu Elena.
5 L Coordonator: Director Bida Cristina
CEAC are urmdtoarele atributii: Maria
a) elaboreaza si coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de Responsabil: prof. Rusu Madalina;
evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea scolii, conform Membri:
dbom;ent:llor §1vcr1ter11110r prevaz(lilte de lleglslggla 1nVV|gO<'_:1r¢(3j; ’ e Prof. Dana Munteanu:
2 Comisia de )e aboreaza anual un rap01zt e evaluare internd privind ca itatea o Prof. Bangu Manuela:
T educatiei in scoala pe baza caruia directorul elaboreaza raportul general : . .
evaluare si o A e A i 5 e Ing. Inderjoschi Adrian;
2 3siqurare a privind starea si calitatea invatamantului din scoald; raportul este adus la e Nistase Rodica. BobocAnamaria
aslgurare a cunostinta tuturor beneficiarilor, prin afisare sau publicare si este pus la L _
calitatii L ’ ’ reprezentantii sindicatelor;

Reprezentantul parintilor - ;
Reprezentantul elevilor — Enache
Laura;

Reprezentantul Consiliului Local
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4.Comisia de
securitate si
sanatate in
munci si pentru

situatii de
urgenti

4.1Comitetul de
securitate si
Sdnatate in
Munca

Evidenta activitatilor si produsul muncii se constituie intr-un dosar.
Dosarul este intocmit de responsabilul comisiei si trebuie sa
contina:
a) Copie dupa Decizia de constituire a Comitetului pe care se face
mentiunea ,,Conform cu originalul” si se certificd prin semndtura
directorului si aplicarea stampilei;
b) Responsabilitatile individuale ale membrilor comitetului aprobate de
CA,;
c) Raportul de activitate al CSSM pe anul scolar anterior, dezbatut si
aprobat de C.A;
d) Programul de masuri pentru protectia muncii in anul scolar
curent, dezbatut si aprobat de C.A.;
e) Fisele individuale de protectia muncii semnate la zi pentru tot
personalul unitatii precum si pentru elevi.
Atriburiile Comitetului de securitate §i sandtate in munca:
a) elaborarea normelor de protectie a muncii pe diferite
compartimente si activitati tinand cont de
b) riscurile si accidentele ce pot interveni;
C) organizarea instructajelor de protectie a muncii pe activitati (la
fiecare doza luni);
d) efectuarea instructajelor de protectie a muncii pentru activitati
extra-curriculare (de catre
e) conducatorii activitatilor);
f) elaborarea de materiale informative cu privire la riscurile de
accidente ce pot aparea in scoala si
g) in afara scolii;
h) e) asigurarea conditiilor normale de desfasurare a activitatilor scolii
in colaborarea cu administratia.
i) Comisia de protectie a muncii se intruneste semestrial si ori de cate
ori este nevoie.

SSM:
Presedinte: Gorea Marilena;

Membri:

Prof. Luca lon;

Prof. Rusu Madalina;

Badic Ion —administrator;

Dulman Raluca;

Sorea Magda;

Ing. Crivoi Ovidiu;

Ing. Nastase Cornel;

Bibl. Nastase Rodica;

Prof. Ivanescu Mihaela -

reprezentantul sindicatului

e Deleanu Anca - Medic de
Medicina Muncii
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4.2. Comisia PSI
si pentru situaii
de urgenta

Evidenta activitatilor si produsul muncii se constituie intr-un dosar
Dosarul este intocmit de responsabilul comisiei si trebuie sa
contina:
j) Copie dupa decizia de constituire a Comisiei pe care se face
k) mentiunea ,,Conform cu originalul” si se certifica prin
I) semnatura directorului si aplicarea stampilei;
m) b) Responsabilitatile individuale ale membrilor comisiei aprobate
n) de C.A,;
0) c) Raportul de activitate al CTPSI pe anul scolar anterior, dezbatut
p) siaprobat de C.A,;
q) d) Planul de aparare impotriva incendiilor, dezbatut si aprobat de
r) C.A., avizat de director in anul scolar curent, dezbatut si
s) aprobatde C.A.;
t) e) Fisele individuale PSI semnate la zi pentru tot personalul
u) unitatii precum si tabele de instructaj pentru elevi;
v) f) Procesele verbale incheiate de catre inspectorii PSI cu prilejul
controalelor privind modul in care se respecta legislatia PSI.
Atriburiile comisiei PSI sunt:
a) Organizeaza activitatea de prevenire si stingere a incendiilor prin plan
anual de munca.
b) Urmareste realizarea actiunilor stabilite si prezinta periodic normele si
sarcinile de prevenire si
stingere ce revin personalului si elevilor precum si consecintele diferitelor
manifestari de neglijenta
si nepasare.
¢) Intocmeste necesarul de mijloace si materiale pentru PSI si solicita
conducdtorului de unitate
fondurile necesare.
d) Difuzeaza in silile de clasa, laboratoare, cabinete etc, planurile de
evacuare in caz de incendiu si
normele de comportare in caz de incendiu.

Responsabil PSI: prof. Luca lon
Membri:

- Badic Ion — administrator;

- Dinter Ovidiu — secretar sef;

- Gorea Marilena;

- Ghitera Ozana;

- Irimia lonut;

- Rusu Madalina;

- Nastase Cornel;

- Nastase Rodica;

- Munteanu Elena;

- Teodor losef;

- Ciurca Lenuta;

- Bida Cristina;

- Cornelia Toader;
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¢) Elaboreaza materiale informative si de documentare care sa fie utilizate
de diriginti, profesori,
laboranti in activitatea de prevenire a incendiilor.

5.Comisia pentru
5 controlul
managerial intern

Comisia de control managerial intern are urmatoarele atributii:

a)asigura coordonarea deciziilor si actiunilor compartimentelor structurale
ale entitatii publice;

b)organizeaza, cand necesitatile o impun, structuri specializate care sa
sprijine managementul in activitatea de coordonare;

c)coordoneaza si influenteaza decisiv rezultatele interactiunii dintre
salariati in cadrul raporturilor profesionale;

d)constientizeaza salariatii asupra consecintelor deciziilor si ale actiunilor
lor asupra intregii entitati publice;

e)organizeaza consultari prealabile, in vederea unei bune coordonari, in
cadrul compartimentelor cat si intre structurile unitati de invatamant.

Presedinte: prof. Bida Cristina Maria —
director,

Vicepresedinte:

Cornelia Toader — director adjunct;
Membri:

Ing. Stefan Chichirau

Ing. Bibire Victor;

Ing. Rusu Madailina -responsabil
CEAC

Mazarianu Onioi Mariana —
contabil-sef;

Apetrei Eugen — pedagog;
Dinter Ovidiu — secretar-sef;
Badic lon — administrator;

6.Comisia pentru
prevenirea si
eliminarea
violengei, a
faptelor de
6 coruptie si
discriminarii in
mediul scolar si
promovarea
interculturalitatii

Subcomisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar:
a)are obligatia de a colabora cu autoritatile administratiei publice locale, cu
reprezentantii politiei si ai jandarmeriei pentru a creste siguranta in unitatea
de Invatamant;

b)elaboreaza rapoarte privind securitatea elevilor din unitatea de
invatamant;

c)propune conducerii unitatii de invatamant masuri specifice, rezultate
dupa analiza factorilor de risc si a situatiei specifice, care sa aiba drept
consecinta cresterea gradului de siguranta a elevilor si a personalului din
unitate si prevenirea delincventei juvenile in incinta si in zonele adiacente
unitatii de Tnvatdmant.

Responsabil: ing. Manuca Radu
Membri:

prof. Cristina Bida

Prof. Cornelia Toader

prof. Ivanescu Mihaela;

prof. Simionescu Mihaela;

ing. Punguta Cétalin;

prof. ing. Nastase Cornel,

prof. Raluca Dulman;

prof. Dughiri Irina — psihopedagog
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6.1 Subcomisia
pentru prevenirea
si combaterea
violentei in mediul
scolar

e Reprezentantul parintilor;
e Reprezentantul elevilor — Daria
Gherman; Buxai Catalin;

Responsabil: ing. Victor Bibire
Membri: director Cristina Bida
Director adjunct Cornelia Toader
Prof. Ivanescu Mihaela;

Prof. Simionescu Mihaela;

Prof. Grierosu luliana;

Prof. Luca lon;

Prof. ing. Irimia lonut;

Maistru

Adrian;

Prof. losef Teodor;

Prof. Stoica Maricica;

Pedagog: Apetrei Eugen;
Pedagog: Mihailescu Silviu;
Psihopedagogul scolar: Irina Dughiri;
Reprezentanti ai elevilor — Ceuca
Stefanel;

6.2 Subcomisia
pentru prevenirea
si combaterea
discrimindrii i
promovarea
interculturalitatii

Subcomisia pentru prevenirea si combaterea discrimindrii si promovarea
interculturalitatii are urmatoarele atributii:

a)elaborarea unui plan de actiune pentru prevenirea si combaterea
discriminarii si promovarea interculturalitatii, Tn scopul asigurarii
respectarii principiilor scolii incluzive, in unitatea de invatamant;
b)colaborarea cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, mediatorii scolari,
Consiliul elevilor, Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia
Copilului, Consiliul National pentru Combaterea Discriminarii, organizatii

Responsabil: prof. Manuca Radu
Membri:
e Prof. Bida Cristina-Maria —
director;
e prof. Toader Cornelia — director
adjunct;
e Prof. Boboc Anamaria;
e Ing. Pungutd Constantin;
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nonguvernamentale in domeniul drepturilor omului si alti factori interesati
in scopul prevenirii si combaterii cazurilor de discriminare si a promovarii
interculturalitatii;

c)propunerea unor actiuni specifice, la nivelul claselor sau al unitatii de
invatamant, care sa contribuie la cunoasterea si valorizarea celuilalt, la
promovarea interculturalitatii;

d)elaborarea si implementarea unor coduri de conduita, care sa
reglementeze comportamentele nondiscriminatorii la nivelul unitatii de
invatamant.

e)identificarea si analiza cazurilor de discriminare si inaintarea de
propuneri de solutionare a acestora, consiliului de administratie,
directorului unitatii de invatamant sau consiliului profesoral, dupa caz;
f)prevenirea si medierea conflictelor aparute ca urmare a aplicarii
masurilor ce vizeaza respectarea principiilor scolii incluzive;

g)sesizarea autoritatilor competente in cazul identificarii formelor grave de
discriminare;

h)monitorizarea si evaluarea actiunilor intreprinse pentru prevenirea si
combaterea discriminarii si promovarea interculturalitatii;

i)elaborarea si monitorizarea implementarii planului de desegregare, acolo
unde este cazul;

j)elaborarea, anual, a unui raport care sa contina referiri la actiunile
intreprinse pentru prevenirea discriminarii si la rezultatele obtinute in
rezolvarea cazurilor de discriminare si/sau, dupa caz, segregare. Raportul
elaborat de comisia pentru prevenirea discriminarii este inclus in raportul
anual de analiza a activitdtii desfdsurate de unitatea de invatamant;

Ing. Crivoi Ovidiu;

Prof. Luca lon;

Ing. Topciu lonela;
Psihopedagog — Dughiri Irina;

e Bibl. Nastase Rodica;

e Reprezentantul parintilor;

e Reprezentantul elevilor — Parfene
Vlad;

7. Comisia pentru
programe si
7 proiecte
7.1. Comisia
pentru programe

Elaboreaza si propune Consiliului de administratie al scolii Programul
activitatilor educative (dirigentie, consiliere si orientare, activitati extra-
curriculare

Elaboreaza propuneri pentru intocmirea planului managerial privind
activitatile educative.

Responsabil: prof. Cornelia Toader
Membri:

e Prof. Bida Cristina

e Bibl. Nastase Rodica

e Prof. Steclaru Andreia;

e Prof. Stoica Maricica;
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si proiecte
educative

Propuneri pentru planificarea activitatilor tematice ale consiliului de
administratie

Propune si sustine in Consiliul de administratie discipline optionale cu
specific educativ.

Colaboreaza cu Consiliul Scolar al Elevilor si Consiliul Parintilor
Monitorizeaza desfasurarea intregii activitati educative din scoala
Elaboreaza anual si semestrial rapoarte de activitate

Prof. Carabus Cristing;
Ing. Victor Bibire;

Prof. losef Teodor;

Prof . Dulman Raluca;
Prof. Chichirau Stefan;
Prof. Simionescu Mihaela;
Prof. Ozana Ghitera;

Prof. Galan Raluca;

Prof. Sorea Magda;

Prof. Dughiri Iring;

Prof. Luca lon;

Prof. Munteanu Elena;
Prof. Apostol Cristina;
Ing. Irimia lonut;

Ing. Crivoi Ovidiu;

Ing. Inderjoschi Adrian;
Reprezentantul parintilor
Reprezentantul elevilor - Rusu
Andrei; Balan Robert;
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7.2. Comisia
pentru programe
si proiecte
internationale

Atributiile comisiei:

Stabilesc noi colaborari si parteneriate.

Cauta parteneri in tara si strainatate.

Elaboreaza proiecte pentru atragerea de fonduri extrabugetare.
Monitorizeaza implementarea si diseminarea proiectelor.

Realizarea unui raport semestrial / anual privind activitatea comisiei,
inaintat conducerii scolii.

Responsabil: prof. Bida Cristina-Maria -
Director;

Membri:
e Prof. Cornelia Toader - Director
adjunct;

Ing. Chichirau Stefan;
Ing. Victor Bibire;
Ing. Rusu Madalina;
Ing. Inderjoschi Adrian;
Ing. Irimia Ionut;
Ing. Nastase Cornel;
Prof. Ivanescu Mihaela;
Prof. Boboc Anamaria;
Prof. Cérabus Cristina;
Prof. Stoica Maria;
Prof. Galan Raluca;
Prof. Munteanu Elena;
Prof. Apostol Cristina;
Prof. Dulman Raluca;
e Prof. Luca lon;

8. Comisia pentru
mentorat didactic
si formare in
cariera didactica

Atributiile Comisiei:

a) asigurd, la nivelul unitatii de invatamant, planificarea, organizarea si
desfasurarea activitatilor din domeniul formarii in cariera didactica;

b) realizeaza diagnoza de formare continua la nivelul unitatii de invatamant;
c) asigurd evaluarea stadiului de indeplinire a conditiei de formare pentru
personalul didactic si valideaza, dupa evaluare, indeplinirea conditiei de
formare prin acumularea numarului de credite profesionale transferabile
legal prevazut, inclusiv prin recunoasterea si echivalarea in credite
profesionale transferabile, a rezultatelor participarii personalului didactic la

Responsabil: Munteanu Elena
Prof. Bida Cristina-Maria
Prof. Cornelia Toader;

Prof Cérabus Cristina;

Prof. Luca lon;

Ing. Dulman Raluca ;

Ing. Rusu Madalina;

Ing. Gorea Marilena;

Ing. Sorea Magda;

0O O O O O O o0 o
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programe pentru dezvoltare profesionald continua si pentru evolutia 1n
cariera didactica;

d) asigurda monitorizarea impactului formarii cadrelor didactice asupra
calitatii procesului de predare-invatare-evaluare si a progresului scolar al
elevilor;

¢) organizeaza activitati pentru dezvoltare profesionald continua — actiuni
specifice unitatii de invatamant, lectii demonstrative, schimburi de
experienta etc.;

f) implementeaza standardele de formare asociate profilului profesional al
cadrelor didactice;

g) consiliaza cadrele didactice in procesul de predare-invatare-evaluare,
inclusiv in sistem blended learning/online;

h) realizeaza graficul activitatilor de practica pedagogica si monitorizeaza
activitatea profesorilor mentori, in cazul in care unitatea de invatamant este
scoald de aplicatie,

1) asigurd organizarea si desfasurarea activitatilor specifice de mentorat
didactic pentru cadrele didactice debutante, in vederea sustinerii examenului
national pentru definitivare n invatdmantul preuniversitar;

J) realizeaza rapoarte si planuri anuale privind dezvoltarea profesionala
continud si evolutia in cariera didactica a personalului didactic incadrat in
unitatea de invatamant;

k) orice alte atributii decurgand din legislatia in vigoare si din regulamentul
de organizare si functionare a unitdtii de invatamant.

COMIDII CU CARACTER TEMPORAR

9. Comisia pentru
monitorizarea
ritmicitatii notarii
9 si frecvengei

elevilor

Atributiile comisiei:

a) informeaza periodic conducerea privind ritmicitatea notarii,

b) asigurd programarea corectd a lucrarilor de verificare pe clase, pentru a
evita aglomerarea elevilor,

c) urmareste diversitatea metodelor de evaluare.

d) Verifica lunar situatia frecventei elevilor si masurile luate de profesorii
diriginti,

Coordonator: Ing. Victor Bibire
Membri:

Ing. Rusu Madalina — clasa a 1X a;
Prof. Dulman Raluca — clasa a X-a;
Prof. Carabus Cristina — clasa a XI-a
Prof. Stoica Maricica— clasa a XlI-a;

10
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¢) Prezintd spre dezbatere Consiliului Profesoral constatarile facute si
masurile care se impun a fi luate.

Prof. Ciurca Lenuta — clasa a IX-a
profesionald;

Ing. Inderjoschi Adrian —a X-a
profesionald;

Ing. Punguta Catalin — clasa a XI-a prof;

Responsabil : prof. Bida Cristina Maria —
Director

Membri:

Secrier Gheorghe — inginer de sistem;

integral sarcinile, competentele si responsabilitatile privind serviciul pe
scoala;

h). Realizarea unui raport semestrial / anual privind serviciul pe scoala,
inaintat conducerii scolii;

10. Comisia de Atributiile persoanelor responsabile sunt atributii aferente rolurilor | |nderjoschi Adrian — inginer;
gestionare SIIIR | stabilite din procedurile de operare si analiza a datelor din SIIIR — Manualul | Irimia Ionut — inginer;
(Sistemul de utilizare a datelor si obligatia aplicarii si respectarii procedurilor de lucru | Dogaru dan — inginer;
10 Informatic elaborate, in vederea punerii in aplicare a planului de incircare, gestionare | Prof. Ciurcd Lenuta
_ Integrat al si raspund de respectarea termenelor, corectitudinea si completitudinea | Méazarianu-Onioi Mariana — contabil sef
Invataméantului | qaelor introduse in SIIIR. flr_lanC|ar qdmlnlstratlv
din Romania) Dinter Ovidiu — secretar-sef — baza de
date personal;
Niculitd Alina Elena — secretar — baza de
date elevi;
Badic Ion — Administrator;
Atributiile comisiei privind serviciul pe scoala sunt:
a)_. C_oorAdor'larea intregului serviciu pe scoala_rea_hzat dev catre cadrele Responsabil: prof. Munteanu Elena
didactice in timpul programului instructiv-educativ din scoala; Membri:
N b). Rea}llzarea graficului 2|In_|p cu profesorii de serviciu pe scoald, in « Prof. Bida Cristina-Maria;
11. Comisia conformitate cu programul scolii si orarul cadrelor didactice; -
= . o S ) 8 .. Prof. Toader Cornelia;
11. | privind serviciul | d). Monitorizarea serviciului pe scoala realizat de catre profesorii; Prof. ine. Rusu Madalina:
pe scoald f). Atentionarea profesorilor de serviciu care nu-si realizeaza corect sau - 108 ’

Ing. Inderjoschi Adrian;
Ing. Irimia lonut;

11
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i). Realizarea unui raport adresat consiliului de administratie pentru
sesizarea cazurilor dezbateri repetate, sau abateri grave de la graficul
serviciului sau de la corectitudinea realizarii acestui serviciu;

Atributiile comisiei sunt urmatoarele:

a) alcatuieste orarul scolii;

b) asigurd intocmirea schemelor orare in concordanta cu planurile cadru
operante;

¢) modifica orarul scolii cand este cazul (miscarea cadrelor didactice,
comunicari M.E.N., 1.S.J.);

d) afiseaza orarul claselor si al cadrelor didactice;

Responsabil: Irimia Ionut
Membri:

si mediatizarea
ofertei

educarionale a
scolii

c) Realizarea materialelor promotionale.
d) Stabilirea strategiei de promovare a ofertei de scolarizare.
e) Promovarea ofertei educationale.

12 12. Comisia e) asigura transmiterea acestuia la clase si la persoana desemnata pentru ¢ Ing. Rusu Madalina;
pentru orar . ... o . . . . .
scrierea condicii de prezenta a cadrelor didactice; e Ing. Inderjoschi Adrian;
f) respecta principiile pedagogice privind repartizarea orelor pe parcursul e Stoian Petronela — laborant;
activitatii scolare a elevilor;
g) coreleaza specificul spatiilor de invatamant cu specificul activitatii
programate a se desfasura in aceste spatii;
h) coreleaza numarul de sali disponibile pe schimburi si intervale orare cu
numarul de ore/clase programate.
Responsabil: prof. Bida Cristina Maria
Membri:
. e Director adjunct — prof. Cornelia
si Do fesi(;na li si a) Efectuarea de studii de impact cu privire la oferta in derulare. _ ° Prf)f- Dughiri Irina — .
P ?" | b) Elaborarea de propuneri fundamentate pentru planul de scolarizare psihopedagogul scolar;
13 | pentru elaborarea | ;o oy si de perspectiva. Prof. Chichirau Stefan

Prof. Dogaru Dan;
Ing. Victor Bibire;
Prof. Steclaru Andreia
Prof Luca lon;

Prof. Sorea Magda;
Prof. Cardbus Cristina;

12
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Prof. Irimia lonut;

Prof. ing. Méanuca Radu;
Prof. Teodor losef;

Prof. Grierosu luliana;
Maistru Ibanescu Constantin;
Maistru Moisa Florin;

Ing. Nastase Cornel;

Bibl. Nastase Rodica;

Prof. Dulman Raluca;
Prof. Simionescu Mihaela;
Prof. prof. Stoica Maricica;
Prof. Ivanescu Mihaela;
Prof. Munteanu Elena;

Ing. Topciu lonela;

Prof. ing. Gorea Marilena;
Prof. ing. Samson Mona;
Prof. ing. Rusu Madalina;
Prof. Boboc Anamaria;
Ing. Crivoi Ovidiu;

Ing. Punguta Catalin;

Prof. Ghitera Ozana;

Prof. Ciurca Lenuta;
Pedagog Apetrei Eugen;
Pedagog Mihailescu Silviu;

14

14.Comisia pentru
organizarea
concursurilor
scolare si
monitorizarea

Comisia pentru organizarea concursurilor scolare se constituie la nivelul
fiecarei arii curriculare, activitatea sa fiind coordonata de seful comisiei
metodice.

Atribugiile comisiei pentru organizarea concursurilor scolare:

a) Asigura circulatia informatiei cu privire la concursurile scolare ale
elevilor de la ISJ catre scoald,

Responsabil: Cornelia Toader — director

adjunct

Membri:

Prof. Cristina Maria Bida —
director;
Prof. Boboc Anamaria;

13
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pregatirii elevilor
pentru
examenele de
sfarsit de ciclu

b) Intocmeste graficul de desfasurare a concursurilor in acord cu cel
transmis de cétre inspectorii de specialitate,

c) Preiau subiectele de la 1SJ,

d) Asigura participarea elevilor,

e) Se preocupa de sdlile de curs 1n care se desfasoard concursurile, de
birotica necesara,

f) Stabileste profesorii supraveghetori si pe cei evaluatori,

g) Transmite rezultatele la 1SJ.

Atributiile comisiei pentru monitorizarea pregatirii elevilor pentru
examenele de sfarsit de ciclu:

a) Urmareste planificarea si realizarea orelor de pregatire suplimentara
pentru examenele de absolvire si pentru concursurile scolare,

b) Centralizeaza datele privind participarea elevilor la concursurile scolare
stabileste necesarul de premii pentru elevii cu rezultate deosebite.

Prof. Stoica Maricica;
Prof. Andreia Steclaru;
Prof. Ozana Ghitera;
Prof. Simionescu Mihaela;
Prof. Dulman Raluca;
Prof. Ivanescu Mihaela;
Ing. Rusu Madalina;
Ing. Chichirau Stefan;
Ing. Dogaru Dan;

Ing. Méanuca Radu;

Ing. Victor Bibire;

Ing. Nastase Corneliu;
Ing. Gorea Marilena;
Ing. Sorea Magda;

Prof. Burlacu Liliana;

15

15. Comisia
pentru sprijinirea
activitatii in
camin si cantind

Atribugiile comisiei sunt:

a). Desfasoara activitati de identificare a nevoilor individualizate ale
beneficiarilor directi si indirecti (elevi, parinti, diriginti, personalul scolii,
comunitate) ;

b). Identifica nevoile elevilor internisti (educative, de realizare a unui
ambient placut in internat etc.) si face propuneri conducerii scolii, in baza
acestor nevoi;

c). Se implica in calitate de promotor / nod informational / mediator in
procesul de crestere a nivelului de informare si implicare a elevilor internisti
in activitatile educative derulate de fiecare din comisiile educative;

d). Elaboreaza si coordoneaza proiectele / programele de educarie special
dedicate elevilor internisti.

e). Se asigura de implicarea si participarea liberda, democratica a elevilor
caminului in derularea activitatilor special dedicate elevilor internisti

Responsabil: Prof. Bida Cristina Maria
Membri:

Cornelia Toader — director
adjunct;

Prof. Luca lon;

Badic Ion— administrator;
Mihailescu Silviu Paraschiv —
pedagog scolar;

Apetrei Eugen — pedagog;
Prof. Manuca Radu;

Ing. Inderjoschi Adrian;
Prof. Rusu Madalina;

Prof. Irimia lonut;

Casier Turculet Catalina;
Cubasa Irina — medic scolar;

14
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Alina Petronela Lupu — asistenta
medicala;

Membrii comisiilor infiintate au urmdtoarele atribufii:
a) stabilesc directiile de actiune la nivelul la care actioneaza;
b) elaboreaza planul anual de actiune;

Responsabil: prof. Ivanescu Mihaela
Membri:

Ing. Bibire Victor;

abandonului
scolar

c)Colecteaza si transmite catre ISJ PH situatia absentelor Analizeaza si
formuleaza concluzii, propune masuri pentru reducerea absenteismului

e prof. Dulman Raluca;
16 Comic c) mo_nitorizeazé modul de realizare a actiunilor prevazute in planul de o Bmf- Stoica Maricica:
. Comisia actiune, fotima-
privind d) transmit permanent informatii catre organul ierarhic superior; : g;g]; ég)gsgsls CC::Zttllle’
16 dezvoltarea e) modifica, la nevoie, programul de activitati sau continutul unora fara e Prof Boboc A namari a,
Strategiei de a modifica obiectivele si finalitatile propuse initial; ' _
Actiune f) evalueaza semestrial rezultatele actiunilor realizate, in corelatie cu * Prof. Luc? lon; )
Comunitard finalitatile propuse; * Ing. Topciu lonela;
g) organizeaza intalniri, consfatuiri, conferinte, in vederea popularizarii e Prof T(_)ad_er Come“fx
bunelor practici in domeniu; e Prof. Simionescu Mihaela;
h) organizeazi, anual, festivitati de premiere a celor mai bune rezultate e Prof. Grierosu luliana;
in domeniul ,,Actiunii Comunitare” e Psihopedagog — Dughiri Irina;
e Prof. Bida Cristina-Maria;
Responsabil: director Bida Cristina
Maria;
Membri:
Are urmitoarele atribufii: * Prof. Cornelia Toader — director
17. Comisia a)Monitorizeaza instiintarea parintilor si discutarea in CC si CP a cazurilor adjunct;
pentru prevenirea | elevilor cu absente nemotivate (Procedura) Prof. Luca lon
17 si combaterea | b)Verificd modul de raportare lunara a absentelor de catre diriginti/ Ing. Rusu Madalina;

Ing. Victor Bibire;
Prof. Ivanescu Mihaela;
Ing. Samson Mona;
Prof. Grierosu luliana;
Ing. Irimia lonut;

Prof. Munteanu Elena;

15
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Psihopedagog Irina Dughiri;
Bibl/ Nastase Rodica;
Ing. Chichirau Stefan
Ing.Topciu lonela;

Ing. Dan Dogaru;

Prof. Boboc Anamaria;
Prof. Stoica Maricica;
Ing. Ménuca Radu;
Prof. Dulman Raluca;
Ing. Sorea Magda;

Ing. Gorea Marilena;
Ing. Punguta Catalin;
Ing. Nastase Cornel;
Prof. Bangu Manuela;
Prof. Grierosu luliana;
Ing. Crivoi Ovidiu;

e Ing. Inderjoschi Adrian;

18

18. Comisia de
consiliere,
orientare si
activitati
extrascolare
(Comisia
dirigintilor)

Atributiile comisiei:

a) centralizeaza: cercurile propuse de fiecare catedra, elevii participanti,
programul cercurilor

b) propune activitati pentru petrecerea timpului liber (spectacole, tabere,
seri distractive...)

¢) organizeaza activitatea cercurilor, trupei de teatru, a grupurilor artistice,
a echipei sportive, a echipei de majorete etc.

d) coordoneaza pregatirea si desfasurarea festivitatilor, a Balului
Bobocilor, a concursurilor scolare, a serbarilor de Craciun.

e) Coordoneaza participarea la/organizeaza activitati menite sa dezvolte in
randul elevilor o atitudine pro-activa orientata spre valorile europene.

Responsabil: prof. Ghitera Ozana
Membri:

¢ Ing. Victor Bibire;
Prof. Luca lon;
Prof. Stoica Maricica;
Prof. Ivanescu Mihaela;
Prof. Simionescu Mihaela;
Ing. Irimia Ionut;
Ing. Topciu lonela;
Ing. Nastase Corneliu;
Prof. Munteanu Elena;
Prof. Cornelia Toader;
Prof. Dulman Raluca;

16
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Prof. Apostol Cristina;
Ing. Dan Dogaru;

Ing. Rusu Madalina;
Ing. Chichirau Stefan;
Prof. Carabus Cristina;
Ing. Inderjoschi Adrian;
Ing. Manuca Radu;
Ing. Sorea Magda;

Ing. Gorea Marilena;
Prof. Boboc Anamaria;
Prof. Andreia Steclaru;
Ing. Crivoi Ovidiu;
Ing. Punguta Catalin;
Prof. Grierosu luliana;
Prof. Galan Raluca;
Prof. Ciurcad Lenuta;
Otomega Codrin;

Prof. Teodor losef;
Prof. Irina Dughiri;
Prof. Bangu Manuela;

19

19. Comisia
pentru disciplina
19.1. Subcomisia
pentru disciplina

elevilor

18.1. Subcomisia pentru disciplina elevilor are urmatoarele atribufii:

a). Cerceteaza presupusele abateri disciplinare savarsite de elevi fata de
prevederile ROFUIP, ROI si intocmeste un raport pe care il prezinta in
consiliul clasei si in consiliul profesoral;

b). Propune CP / CA sanctionarea elevilor care au savarsit abateri
disciplinare, in conformitate cu prevederile ROFUIP, ROI;

¢). Propune consilierea psihopedagogica a elevului care a savarsit abateri;
d). Verifica aplicarea masurilor disciplinare de catre profesorii diriginti.

19.1. Responsabil: Victor Bibire
Membri:

Ing. Radu Manucg;

Prof. Steclaru Andreia;

Prof. Ozana Ghitera;

Prof. Dulman Raluc3;

Prof. Ivanescu Mihaela —
reprezentantul sindicatului;
Teodor losef — reprezentantul
sindicatului.

17
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19.2. Subcomisia
de etica si
disciplina pentru
cadrele didactice

18.2. Subcomisia de etica si disciplina pentru cadrele didactice

Se constituie In conformitate cu art. 119 alin 2din Legea privind

statutul personalului didactic si art. 28 lit. G din Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, prin numirea acesteia de catre
consiliul profesoral al scolii.

2. Componenta comisiei de disciplina se stabileste de catre consiliul profesoral al
scolii, prin numirea a 3-5 membri, dintre care unul fiind reprezentant al organizatiei
sindicale din scoala, toti membrii comisiei fiind propusi si acceptati drept persoane
recunoscute cu nalta calitate morala, civica si profesionala.

3. Comisia de disciplina poate functiona cu caracter permanent daca are conceput
un statut propriu de functionare, altfel, aceasta functioneaza doar cu caracter
temporar.

4. Comisia de disciplina are rolul de a cerceta eventualele fapte care se pot constitui
in abateri disciplinare, savarsite de personalul salariat al scolii, conform legislatiei
in vigoare si Regulamentului de ordine interioara.

5. Atunci cand comisia de disciplina functioneaza cu caracter permanent, acesteia
ii revine rolul de a monitoriza acele fapte savarsite de personalul scolii care se pot
constitui 1n abateri disciplinare, conform legislatiei in vigoare

6. Atunci cand comisia de disciplind functioneaza cu caracter permanent, aceasta
poate fi sesizata de catre diferite persoane, sau se poate autosesiza in legatura cu
anumite fapte care se pot constitui in abateri disciplinare, conform legislatiei in
vigoare, iar comisia poate demara demersul privind cercetarea abaterilor
prezumate.

7. In cadrul cercetarii abaterilor prezumate, comisia de disciplina are urmatoarele
atributii, sarcini, competente si responsabilitati:

a. Stabileste faptele si urmarile acestora;

b. Stabileste imprejurarile in care au fost savarsite;

c. Stabileste existenta sau inexistenta vinovitiei;

d. Consemneaza si indosariaza orice alte date concludente referitoare la cazul
cercetat;

e. Obligativitatea audierii celui cercetat si verificarea apararii;

f. Instiintarea in scris cu minim 48 ore inainte a persoanei dorita a fi audiata;

g. Instiintarea in scris cu minim 48 ore inainte a persoanei care trebuie s dea
declaratii scrise;

19.2.

Responsabil: Ing. Chichiriu Stefan
Membri:

Ing. Sorea Magda;

Ing. Victor Bibire;

Prof. luliana Grierosu;

Prof. Cristina Carabus;
Teodor losef — reprezentantul
sindicatului.

18
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h. Consemnarea prin proces verbal a tuturor declaratiilor verbale rezultate in
timpul audierii;

i. Anexarea la dosarul de cercetare a declaratiilor persoanei cercetate;

j. Anexarea la dosarul de cercetare a tuturor documentelor prezentate de persoana
in cauza in scopul aparirii;

k. Constatarea prin proces verbal al eventualului refuz din partea celui cercetat;

I. Permite persoanei cercetate de a lua cunostinta de toate actele cercetarii in
scopul producerii de probe in aparare;

19.3. Grupul de
actiune
antibullying

Atributii:

a)

b)

d)

implementarea, la nivelul unitatii de invatdmant, a unui plan scolar de
prevenire si combatere a violentei, a unor programe/proiecte/campanii
cu scopul de crestere a coeziunii grupului de copii si a comunitatii
copii-adulti, constientizarea consecintelor violentei psihologice -
bullying, eliminarea cauzelor/riscurilor/vulnerabilitatilor care ar putea
determina producerea de astfel de comportamente;

desfasurarea unor activitati de informare si constientizare, in
colaborare cu alte institutii sau specialisti cu competente in domeniu;
promovarea unui climat educational care incurajeaza atitudinile
pozitive, nonviolente si suportive intre membrii comunitatii de
prescolari/elevi si adulti, invatarea si exersarea empatiei, a
interactiunilor intre acestia, de tip castig reciproc, implicarea
participdrii prescolarilor/elevilor de toate varstele la toate deciziile care
i1 privesc si promovarea actiunilor de la egal la egal intre
prescolari/elevi;

promovarea relatiilor democratice intre copii si adulti, prin toleranta,
respect, incluziune si solidaritate;

implementarea de masuri administrativ-organizatorice, care sa
contribuie la crearea unui mediu securizant din punct de vedere fizic si
emotional pentru copii, in unitatea de invatamant, precum montarea de
camere de luat vederi, profesori de serviciu, asigurarea pazei spatiilor
educationale, dispunerea mobilierului in clasa in scopul facilitarii

Responsabil: Bida Cristina Maria —
director

Membri:

Prof. Cornelia Toader — director adjunct;
Prof. Dughiri Irina — consilier scolar;
Prof. Cristina Mariana Carabus — consilier
educativ;

Prof. Luca lon

Prof. Munteanu Elena

Prof. Dulman Raluca,

Ing. Victor Bibire;

Ing. Manuca Radu;
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colaborarii Intre copii, promovarea lucrului in echipa, constituirea
formatiunilor de studiu, conform prevederilor legale;

f) formarea cadrelor didactice in sensul dezvoltarii personale si al

utilizarii metodelor de disciplind pozitiva

COMISII CU CARACTER OCAZIONAL

20

20. Comisia
pentru
gospodirirea
bazei materiale a
scolii, inventariere
si casare

Atributiile comisiei:

a) informeaza conducerea privind necesarul de lucrari de executat;

b) intocmeste necesarul de materiale;

c) repartizeaza sarcinile de lucru pe echipe si urmareste respectarea
termenelor.

Atributiile responsabilului Comisiei:

— organizarea depozitarii valorilor materiale grupate pe sorto-tipo-
dimensiuni, codificarea acestora si intocmirea etichetelor de raft;

— tinerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiunile de valori materiale
si a celei contabile si efectuarea lunara a confruntarii datelor dintre aceste
evidente;

— participarea la lucrarile de inventariere a intregii comisii de inventariere;
— asigurarea personalului necesar pentru manipularea valorilor materiale
care se inventariaza, respectiv pentru sortare, asezare, cantarire, masurare,
numarare etc.;

— asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate (calitate, sort,
pret etc.) a unor persoane competente din unitate sau din afara acesteia, la
solicitarea responsabilului comisiei de inventariere, care au obligatia de a
semna listele de inventariere pentru atestarea datelor inscrise; — dotarea
gestiunii cu aparate si instrumente adecvate si in numar suficient pentru
masurare, cantarire etc., cu mijloace de identificare (cataloage, mostre,
sonde etc.), precum si cu formularele si rechizitele necesare;

— dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare
a spatiilor inventariate;

Atributiile comisiei de casare a bunurilor aflate in patrimoniul scolii
sunt:

Responsabil: Chichirau Stefan
Membri:

Director — Prof. Bida Cristina Maria
Director-adjunct - Prof. Toader Cornelia;
Casier - Turculet Catalina;

Prof. Sorea Magda;

Prof. Rusu Madalina;

Prof. Topciu lonela;

Prof. Luca lon;

Badic Ion — administrator;

Ing. Gorea Marilena;

20
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a) colaboreazd cu comisia de inventariere a patrimoniului scolii, cu
administratorul de patrimoniu si administratorul financiar al scolii;

b) verifica starea bunurilor propuse pentru casare de catre comisia de
inventariere;

c¢) verificd incadrarea bunurilor in termenul de folosintd conform Legii
patrimoniului;

d) hotaraste casarea acelor bunuri care au depasit termenul de folosinta si
scoaterea din uz a acelor bunuri care au suferit o deteriorare prematurd;

e) intocmeste referate care vizeaza casarea anumitor bunuri;

f) intocmeste raportul anual privind activitatea comisieli

21. Comisia de

Comisia de receptie are urmatoarele atributii:

a. Monitorizeaza activitatea gestionarului scolii in privinta achizitionarii de
bunuri;

b. Verifica si semneaza fiecare lista de bunuri achizitionate de gestionarul
scolii;

c. Verifica corespondenta dintre bunurile aflate pe lista si cele achizitionate

Responsabil: Ing. Chichirau Stefan;
Membri:

Manuca Radu;

Badic Ioan — administrator;

Stoian Petronela — laborant

specifice Invatamantului preuniversitar postgimnazial.
d) Verifica documentatia depusa de solicitanti.

21 . . . Secrier Gheorghe — inginer de sistem
receprie bunuri | in realitate; Irimia lonut — inginer-
d. Verifica incadrarea in standardul de calitate a bunurilor . It = Inginer, )
. ] Inderjoschi Adrian — inginer;
achizitionate; . ?
’ - . . L . Pedagog Apetrei Eugen;
e. Colaboreaza cu administratorul de patrimoniu si cu comisia de . o
. . ’ Casier Turculet Catalina;
inventariere; ’
f. Realizeaza rapoarte periodice privind activitatea comisiei.
N L Presedinte: Bida Cristina Maria — director
Atributiile Comisiei de acordare a burselor o8 ., .
N e o : y Vicepresedinte: Cornelia Toader —
a) Verifica si analizeaza documentele . T )
22. Comisia de b) Verifica indeplinirea criteriilor specifice pentru dlrector-adjun_ct_, -
' . ] Secretar comisie: Niculita Alina Elena -
management acordarea/mentinerea burselor; . ’
22 . L e A . secretar;
pentru acordarea c) Popularizeaza catre profesorii diriginti, elevi si parinti prevederile Membri:
burselor legislative in vigoare cu privire la burse si alte ajutoare sociale )

- Inderjoschi Adrian;
- Manuca Radu;
- Ghitera Ozana;
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e) Centralizeaza situatia elevilor care au dreptul la burse/ajutoare
sociale si inainteaza spre aprobare lista.

f) Ofera informatii privind sustinerea elevilor care vor decontarea
biletelor de transport si a abonamentelor;

Steclaru Andreia;
Carabus Mariana;
Bibire Victor;
Ivanescu Mihaela;
Nastase Corneliu;
Stoian Petronela;

23. Comisia
pentru verificarea

Atributii:
- intocmeste situatii lunare privind ritmicitatea notarii, situatia
frecventei, aplicarea de sanctiuni pentru absente conform ROFUIP
- verifica respectarea de catre diriginte a ROFUIP privind motivarea

Responsabil: Cornelia Toader — director

adjunct

Membri:

Prof. ing. Rusu Madalina — la clasa
alX-a

Prof. Ozana Ghitera — clasa a X-a
Prof. Steclaru Andreia — clasa a
Xl-a;

Prof. Stoica Maricica — clasa a

reprezentanti ai angajatorului si ai sindicatelor desemnati de fiecare parte
in termen de 14 zile de la data intrarii in vigoare a contractelor colective de
munca.

23 documentelor absentelor si aplicarea sanctiunilor X|-a:
scolare si a - informeaza cadrele didactice privind disciplinele la care se sustin .
actelor de studii teze si centralizeaza datele de programare ale acestora * Ing. Ngstas:e Cornel—clasa a [X-a
- verifica corectitudinea completarii cataloagelor consemneaza profes10ne_11a; . .
trecerea in timp util a tezelor in cataloage ¢ Ing_. I.nderJOSChl Adrian —
verificarea cataloagelor la clasa a
X-a— prof. ;
e Prof.— Sorea Magda — clasa a XI-a
profesionala;
e Topciu lonela — Scoala de soferi;
Comisia paritara este imputernicitad sa analizeze si sa rezolve totalitatea Reprezentanti CA
problemelor care apar in aplicarea Contractului Colectiv de Munca, la e Prof. Steclaru Andreia;
24 Comisia solici_ta_t_rea une_.\ia dintre pér;i._ _ _ e Ing. Inderjoschi Adrian;
24, paritari Comisiile paritare, la orice nivel, vor fi compuse dintr-un numar egal de

Reprezentanti sindicate
Prof. Ivanescu Mihaela;
Prof. Teodor losef;
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Comisiile se vor intruni lunar sau la cererea oricarei parti, in termen de cel
mult cinci (5) zile lucratoare de la inregistrarea cererii. Comisia paritara
functioneaza valabil in prezenta a cel putin 3/4 din totalul membrilor si 1a
hotdrari cu majoritatea simpla a voturilor celor prezenti.

25

25. Comisia de

implementare si

de gestionare a
Platformei
Adservio

Atributii:
a) Constituirea formatiunilor de elevi pe Platforma ADSERVIO,;
b) Completarea informatiilor despre cadrele didactice;
c) Pastrarea legaturii cu reprezentantul ADSERVIO;

Responsabil: Inderjoschi Adrian

Membri:

Ing. Irimia Ionut;

Ing. Dogaru Dan;

Prof. Bangu Manuela;
Secretar Niculitd Alina;
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CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL SCOLII
Prof. Bida Cristina Maria — director;

Prof. Cornelia Toader — director-adjunct;
Prof. Manuca Radu;

Ing. Carabus Cristina Mariana,

Reprezentant al elevilor — Ciubotaru Samuel,
Secretar: Stoian Petronela;

Reprezentant ai Primariei: ;

Reprezentant al Consiliului Local:
Reprezentantii agentilor economici:

Parinte:

CONSILIUL ELEVILOR

Coordonator: Nastase Rodica
CONSILIER EDUCATIV

Prof. Cariabus Cristina Mariana

DIRECTOR,
Prof. Cristina Maria Bida

y \'
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